
AYUDA – GUIA

TRÁMITE EN SEDE ELECTRÓNICA:

TITULACIONES NÁUTICAS DE RECREO

(ÚNICA Y EXCLUSIVAMENTE PARA TITULACIONES NÁUTICAS DE RECREO EXPEDIDAS
POR LA CIUDAD AUTÓNOMA DE CEUTA, A TRAVÉS DEL INSTITUTO CEUTÍ DE

DEPORTES – EN CASO CONTRARIO DEBERÁN DIRIGIRSE A LA ADMINISTRACIÓN
DONDE SE EXPIDIÓ INICIALMENTE)

IMPORTANTE: Otra persona no podrá tramitar en sede electrónica en su nombre a no ser que
por ejemplo, tenga el apoderamiento correspondiente otorgado debidamente por usted. Podrá
ver los que tenga disponibles en el apartado “Mis Apoderamientos” en la sección “Mi Carpeta”

en la sede electrónica de la Ciudad de Ceuta.

Esta ayuda se ha confeccionado para facilitar el acceso a través de la sede electrónica
de la Ciudad Autónoma de Ceuta al objeto de gestionar en la mencionada sede, la solicitud
correspondiente para expedición, renovación o canje de la tarjeta correspondiente a su
titulación náutica de recreo.

Se recomienda el uso del navegador google chrome.

Se necesitará:

.- Tener certificado digital.

.- Tener instalada en su ordenador personal la aplicación autofirma ajustada a su
sistema operativo, al objeto de firmar electrónicamente la solicitud y poder terminar el proceso.

Web de acceso a la Sede Electrónica de la Ciudad Autónoma de Ceuta:

https://sede.ceuta.es/

Web de acceso a la aplicación autofirma:

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html
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AYUDA PROCESO TRAMITE EN LÍNEA DE LAS SOLICITUDES DE
NUEVA EXPEDICIÓN, RENOVACIÓN O CANJE DE

TITULACIONES NÁUTICAS DE RECREO

SELECCIONAR TRÁMITES

SELECCIONAR INSTITUTO
CEUTÍ DE DEPORTES

Esta ayuda se ha confeccionado utilizando el navegador Google Chrome, puede que haya alguna
diferencia si utiliza otro navegador en alguna indicación de esta ayuda como por ejemplo la forma

de descarga del Modelo de Solicitud, cuyo proceso se indica más adelante.

SE RECOMIENDA UTILIZAR EL NAVEGADOR GOOGLE CHROME Y TENER
INSTALADA EN SU ORDENADOR LA APLICACIÓN AUTOFIRMA, PARA FIRMAR

ELECTRÓNICAMENTE LA SOLICITUD Y TERMINAR EL PROCESO.
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SELECCIONAR TITULACIONES
NÁUTICAS DE RECREO

SELECCIONAR TRAMITAR
EN LINEA
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SELECCIONAR

SELECCIONAR POR EJEMPLO, PARA
CERTIFICADO DIGITAL INSTALADO EN

NAVEGADOR WEB Ó DNIe

SELECCIONAR POR EJEMPLO, SI
ESTAMOS REGISTRADOS CON USUARIO

Y CLAVE EN EL SISTEMA Cl@ve.

IDENTIFICACIÓN CON DNI Ó NIE
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SELECCIONAR EL TIPO DE
SOLICITUD: NUEVA EXPEDICIÓN,

CANJE O RENOVACIÓN

UNA VEZ SELECCIONADO EL
TIPO DE SOLICITUD QUE
CORRESPONDA, PULSE

SIGUIENTE

NO OLVIDE INDICAR SU
DIRECCIÓN DE CORREO

ELECTRÓNICO

SE RECOMIENDA
CUMPLIMENTAR TELÉFONOS.
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SELECCIONAR
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Ya en este apartado, vaya aportando la documentación correspondiente. DIGITALICE ó
ESCANEE adecuadamente (SÓLO SE ADMITE formato PDF), a fin de que se puedan
visualizar correctamente, EMPIECE POR LA SOLICITUD, cumplimentada, fechada y

firmada y continúe con el resto de documentos que correspondan.

Vaya seleccionando los archivos correspondientes para ir incorporándolos y, una vez que
nos aseguremos que hayamos terminado, por último seleccionar “Registrar”.

Es obligatorio la fecha de
caducidad del Certificado de
Aptitud Psicofísica.
Tenga en cuenta (si en dicho
Certificado no se especifica otra
circunstancia), que la fecha de
caducidad son DOS AÑOS
contados desde la fecha de su
expedición. (Artículo 21 del Real
Decreto 875/2014).
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SELECCIONAR FIRMAR
ELECTRÓNICAMENTE

SE RECOMIENDA UTILIZAR EL NAVEGADOR GOOGLE CHROME Y TENER
INSTALADA EN SU ORDENADOR LA APLICACIÓN AUTOFIRMA, PARA FIRMAR

ELECTRÓNICAMENTE LA SOLICITUD Y TERMINAR EL PROCESO.

SELECCIONAR FIRMAR
CON AUTOFIRMA

Se deberá tener instalada la versión de
Autofirma 1.5 o superior.
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SELECCIONAR FIRMAR Se deberá tener instalada la versión de
Autofirma 1.5 o superior.


