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INSTITUTO CEUTI DE DEPORTES
uuuuuuuuu "ONOMA DE CEUTA

AYUDA - GUIA
TRAMITE EN SEDE ELECTRONICA:
TITULACIONES NAUTICAS DE RECREO
(UNICA Y EXCLUSIVAMENTE PARA TITULACIONES NAUTICAS DE RECREO EXI?EDIDAS
POR LA CIUDAD AUTONOMA DE CEUTA, A TRAVES DEL INSTITUTO CEUTI DE
DEPORTES — EN CASO CONTRARIO DEBERAN DIRIGIRSE A LA ADMINISTRACION

DONDE SE EXPIDIO INICIALMENTE)
IMPORTANTE: Otra persona no podra tramitar en sede electrénica en su nombre a no ser que
por ejemplo, tenga el apoderamiento correspondiente otorgado debidamente por usted. Podra
ver los que tenga disponibles en el apartado “Mis Apoderamientos” en la seccion “Mi Carpeta”

en la sede electronica de la Ciudad de Ceuta.

Esta ayuda se ha confeccionado para facilitar el acceso a través de la sede electronica
de la Ciudad Autonoma de Ceuta al objeto de gestionar en la mencionada sede, la solicitud
correspondiente para expedicion, renovacion o canje de la tarjeta correspondiente a su
titulacion nautica de recreo.

Se recomienda el uso del navegador google chrome.

Se necesitara:
.- Tener certificado digital.

.- Tener instalada en su ordenador personal la aplicacion autofirma ajustada a su
sistema operativo, al objeto de firmar electronicamente la solicitud y poder terminar el proceso.
Web de acceso a la Sede Electronica de la Ciudad Autbnoma de Ceuta:
https://sede.ceuta.es/

Web de acceso a la aplicacion autofirma:

https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html



AYUDA PROCESO TRAMITE EN LINEA DE LAS SOLICITUDES DE
NUEVA EXPEDICION, RENOVACION O CANJE DE
TITULACIONES NAUTICAS DE RECREO

INSTITUTO CEUTI D DEPORTES SE RECOMIENDA UTILIZAR EL NAVEGADOR GOOGLE CHROME Y TENER
INSTALADA EN SU ORDENADOR LA APLICACION AUTOFIRMA, PARA FIRMAR
ELECTRONICAMENTE LA SOLICITUD Y TERMINAR EL PROCESO.

Esta ayuda se ha confeccionado utilizando el navegador Google Chrome, puede que haya alguna
diferencia si utiliza otro navegador en alguna indicacion de esta ayuda como por ejemplo laforma
de descarga del Modelo de Solicitud, cuyo proceso se indica mas adelante.

SELECCIONAR TRAMITES

—
| 0 |

Sede Electrdnica

Ciudad Auténoma de Ceuta

La Sede Electronica pone a
disposicién de la ciudadania
el catalogo de tramites para

su iniciacion, tramitacién y

consulta en linea.

60006 6

CONOZCA LA SEDE TRAMITES MI CARPETA PUBLICACIONES OFICIALES ENTES MUNICIPALES

Tramites por Tematica o Categoria

En esta seccién puede acceder a los trémites organizados por Tematicas o Categorias. Si desea buscar un tr&aactugimite por su nombre puede usar el
buscador para localizarlo. Actualmente se ofrecen 350 tramites, de los cuales 342 tramites se pueden iniciar en linea.

| Nombre o Descripcion del Tramite Buscar
AGUAS DE CEUTA BECAS, AYUDAS Y CONSUMOD Y CULTURA DEPORTE EDUCACION
(ACEMSA] SUBVENCIONES EDMEFEC\D (30 wamites (9 trémites) (18 tramites
(3 tramites) (31 tramites (35 tramites l
EMPLEADU PUBLICD EMPRESA MUNICIPAL FORMACION ¥ INSTITUTO CEUTI DE JUVENTUD LICENCIAS Y
DE LA CIUDAD DE LA VIVIENDA EMPLEQ, DEPORTES [ICD) 12 tramites) PERMISOS
AUTONOMA DE CEUTA [EMVICESA) [7 trampies (5 tramites) (53 tramites)

SELECCIONAR INSTITUTO
CEUTI DE DEPORTES

Pagina 1de8



MWM

INSTITUTO CEUTI DE DEPORTES

CIUDAD AUTONOMA DE CEUTA

< SELECCIONAR TITULACIONES
NAUTICAS DE RECREO

TRAMITES @ &

MI CARPETA  PUBLICACIONES ~ ENTIDADES

Tramites: Instituto Ceuti de Deportes (ICD)

TODOS LOS TRAMITES

Mostrar| 10 ¥ registros Buscar:

@D Aguas de Ceuta (ACEMSA) (3)
Tramitacién
@ Becas, Ayudas y Subvenciones

(31)

VERIFICACION AUTENTICIDAD TITUJACIONES NAUTICAS DE RECREQ

@ Consumo y Comercio (35)

A (2=

TITULACIONES NAUTICAS DE RECREO ® @
(@) cultura (30)
@ Deporte ) SUBVENCION POR DESPLAZAMIENTO ACTIVIDADES DEPORTIVAS ()
G Educacién (18) SOLICITUD GENERICA AL INSTITUTO CEUTI DE DEPORTES @} @
a Empleado Pablico de la Ciudad .
Auténoma de Ceuta (15) ESCUELAS NAUTICAS DE RECREQ
@ s e pl 6 Mastrando del 1 al 5 de 5 registros M« » )
Vivienda (EMVICESA) (5)
—
— Ia -
Kl Sede Electronica Men Principal ——
' Ciudad Autonoma de Ceuta

=N X

MICARPETA  PUBLICACIONES  ENTIDADES

TITULACIONES NAUTICAS DE RECREQ

TODOS LOS TRAMITES

TRAMITACION DE TITULACIONES NAUTICAS DE RECREQ =
€2 Aguas de Ceuta (ACEMSA) (3) Tramitar en linea

@ Becas, Ayudas y Subvenciones
(31) ¥ ;Como realizar el tramite?

@ Consumo y Comercio (35)

Tramitacion en linea Tramp#facion presencial
udir a las Oficinas de Registro del INSTITUTO

técnicos requeridos en esta sede, acceda a efectuar,”” CEUTE DE DEPORTES, ubicadas en calle juan diaz
@Depor‘te 2 la solicitud a través del registro electrénico. Pafa fernandez, s/n pabellén guillermo molina 51001

eEducacién a8) identificarse y operar en los servicios ofreg

@Cultura (30) Una vez compruebe que cumple los requisitos

0s en ceuta - ceuta - ciudad auténoma de ceuta, e
esta sede debe tener instalado un identificarse aportando la documentacion necesaria.

m Empleado Publico de la Ciudad electronico valide en su navegador o #6tar registrado En caso de tener asociada tasa, deberd seguir las

SELECCIONAR TRAMITAR
EN LINEA
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SELECCIONAR

INSTITUTO CEUTI DE DEPORTES

CIUDAD AUTONOMA DE CEUTA

Autenticacion

Acceso mediante Cl@ve

Acceda con su certificado electrénico a través del sistema de jdentificacion estatal Cl@ve. Cl@ve es un
sistema orientado a unificar y simplificar el acceso electrénico d¢ los ciudadanos a los servicios publicos. Su
objetivo principal es que el ciudadano pueda identificarsg ante la Administracion mediante claves
concertadas (usuario mas contrasefia), sin tener que recordar flaves diferentes para acceder a los distintos
servicios. También permite la autenticacion con certificados/de la mayoria de Autoridades Certificadoras
existentes.

Acceso con Cl@ve o Certificado

Cancelar

IDENTIFICACION CON DNI ONIE

SELECCIONAR POR EJEMPLO, PARA SELECCIONAR POR EJEMPLO, S|
CERTIFICADO DIGITAL INSTALADO EN ESTAMOS REGISTRADOS CON USUARIO
NAVEGADOR WEB O DNle Y CLAVE EN EL SISTEMA Cl@ve.
| 7

E %ﬁ‘g Fag O B, £Qué es Cl@ve? Ayuda

Elija el metodo de identificacion

Acceso PIN 24H

Acceder >

Para usarlo es necesario
registrarse

Acceder =
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SELECCIONAR EL TIPO DE |
SOLICITUD: NUEVA EXPEDICION,

CANJE O RENOVACION
INSTITUTO CEETI DE DEPORTES \

Mis Datos

@ Registro Electrénico

@ Natificaciones

@ Mis Expedientes

Mis Certificados

Documento (NIF)

REGISTRO ELECTRONICO - TITULACIONES NAUTICAS D

RECREQ

Rellene el formulario y apprte los documentos que desee incluir en esta solicitud a efectuar mediante el Registro

Electrénico.

Documentacion

Nombre Primer Apellido Segundo Apellido

Seleccione el Tipo de Solicjtud

Correo Electrénico

Selecclone%ﬂpo de Solicitud

NUEVA EXPEDICION

SOLICITUD DE CANJE

Comunitario

SOLICITUD DE RENOVACION

Seleccione la direccion en la que desea ser notificado:

Niimero

Bloque Portal

NO OLVIDE INDICAR SU
DIRECCION DE CORREO
ELECTRONICO

SE RECOMIENDA
CUMPLIMENTAR TELEFONOS.

UNA VEZ SELECCIONADO EL

\

REGIS KU ELEUITKUNILU - [TTULAUIUNE
RECREO

Rellene el formularic y aporte los documentos que desee incluir en esta solicitu

Electrénico.

Documentacion

Documento (NIF) Nembre Primer Apelliido

Seleccione el Tipo de Solicitud

Seleccione el Tipo de Solicitud

Corr
‘ NUEVA EXPEDICION

TIPO DE SOLICITUD QUE
CORRESPONDA, PULSE
SIGUIENTE

Escalera

Cancelar ﬁleccionar
COM
NGme
i Bloque Portal
Piso Puerta .
Localidad Provincia
Codigo Postal

+ O Nueva Direccion

Paso 1/3 Siguiente »
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INSTITUTO CEUTI DE DEPORTES

CIUDAD AUTONOMA DE CEUTA

Mis Certificados

SELECCIONAR

Interesado Solicitud Documentacion

TRAMITACION DE TITULACIONES NAUTICAS\DE RECREQ

Consiste en la tramitacion de la solicitud por nueva expedicion, canjd
de recreo que hubiera tenide la tramitacion previa correspondiente
traves del Instituto Ceuti de Deportes

o renovacion de una titulacion nautica
ante la Ciudad Auténoma de Ceula, a

IMPORTANTE: Se debera adjuntar el resguardo del abono bancario (Ing\eso o Transferencia) por el importe
de las tasas correspondientes. que se habra de ingresar en la c/c N®* DE\BAN ES15 2038 9881 5362 0000
3380 (Entidad Bankia) Realizar el abono bancario (ingreso o transferencia) en la cuenta indicada y el
resguardo obtenido sera el documento acreditativo de realizar dicho abono\por las tasas correspondientes,
que sera el documento que se exige. Podra realizarse bien telematicamente si dispone de acceso con su
entidad bancarna o bien presencialmente ante la entidad bancaria que corre§ponda para realizar el abono
citado. No olvide cumplimentar sus datos de identidad v el concepto.El impone de las tasas figurara en la

pagina web de expedicidn de fitulaciones nauticas de recreo de este Instituto Cel

NUEVA EXPEDICION

de este registro electronico, en la pestafia documentacion

TRAMITACION, TRAMITACION en Unidad
INSTITUTO CEUTI DE DEPORTES (ICD)

Exposicion y Solicitud

Documento

controlador

EXPEDICION DE LA TARIETA
ACION NAUTICA DE RECREQ e V
-

CORRESPONDIENTE.

Descarge el modelo de solicitud, cumpliméntelo y apdrtelo a través

CIUDAD AUTONOMA. NUEVA EXPEDICION
DE CEUTA
1° Apellido 2 Apellido
Nombre DNUNIE
Fecha Nacimiento______ [ | Domieilio

Cindad o Peblacién

Provincia Cédigo Postal

Teléfonos

Correo Electrénico

SOLICITA la EXPEDICION de I tarjeta perteneciente a ka titulacién niutica de recren correspondicnte tras haber
aprobade el examen tedrico pertinente, convecado por la Cindad Auténoma de Ceuta v realizar las pricticas o cursos
nccesarios: (Marear con X)

O] 0 G
OF] O (o]

DOCUMENTACION QUE SE ADJUNTA
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(&) Modelo de Solicitud

de una titulacién nautica
d Auténoma de Ceuta, a
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15 2038 9881 5362 0000
la cuenta indicada y el
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ESCANEE adecuadamente (SOLO SE ADMITE formato PDF), a fin de que se puedan
visualizar correctamente, EMPIECE POR LA SOLICITUD, cumplimentada, fechaday

°
\) Y aen este apartado, vaya aportando la documentacion correspondiente. DIGITALICE 6
e P77 firmaday continde con € resto de documentos que correspondan.

INSTITUTO CEUTI DE DEPORTES

CIUDAD AUTONOMA DE CEUTA

&) Notificaciones i o o ) )
Rellene el fqrmulario y aporty los documentos que desee incluir en esta solicitud a efectuar mediante el Registro

@ Mis Expedientes Electrénico.

Mis Certificados Interesado Solicitud Documentacion

Para finalizar esta solicitud debera aportar toda la documentacion establecida como requerida de forma
obligatoria plor la unidad tramitadora. Si es necesario presentar un documento obligatoric en formato fisico
(unidad usb) cd-rom, maqueta, sobre cerrado,...), aporte un documento Pdf donde se exponga que se
entregara er| una de las oficinas de Registro de la Ciudad. No olvide citar el numero de expediente al
funcionario d§ registro, para que se asocie el soporte fisico a su expediente

Tipo de Documento & Validez v
Original

| Q

CERTIFICADO DEL CURSO DE RADIO (CDCDR)

CERTIFICADO DE APTITUD PSICOLOGICA Y FISICA (CDAPY)
USTIFICANTE PAGO DE TASAS (JPDT)
SOLICTTUD EXPEDICION TITULACIONES NAUTICAS DE RECREO (SETNR)

CERTIFICADO PRACTICAS BASICAS DE SEGURIDAD Y NAVEGACION (CPBDS)
COPIA TITULO PATRON DE YATE (CTPDY) [OPCIONAL]

-

AERTIET S A R M NR A ST A S ME s AR ACAITARTA S M A ALIE, A STAR ASAREA Y TR ReT AR AL

Vaya sel eccionando | os archivos correspondientes parair incorporandol os y, unavez que
Nos aseguremas que hayamas terminado, por Ultimo seleccionar “Registrar”.

Tipo de Documento v Validez v

SOLICITUD EXPEDICION TITULACIONES Original

S

° Seleccione los archivos a incluir

Paso 3/3 [El Registrar

Es obligatorio la fecha de Tipo ce Documerto : Valigez
caducidad dde Certificado de CERTIFICADO DE APTITUD PSICOLOGICA Original
Aptitud Psicofisica

Tenga en cuenta (S en dicho
Certificado no se especifica otra
circunstancia), que la fecha de
caducidad son DOS ANOS
contados desde la fecha de su
expedicion. (Articulo 21 ddl Red
Decreto 875/2014).

Fecha de Caducidad
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INSTITUTO CEUTI DE DEPORTES

CIUDAD AUTONOMA DE CEUTA

SE RECOMIENDA UTILIZAR EL NAVEGADOR GOOGLE CHROME Y TENER
INSTALADA EN SU ORDENADOR LA APLICACION AUTOFIRMA, PARA FIRMAR
ELECTRONICAMENTE LA SOLICITUD Y TERMINAR EL PROCESO.

DOCUMENTACION APORTADA

Tipo de Documento CSV del Documento

SOLICITUD EXPEDICION TITULACIONES NAUTICA

Tipo de Documento CSV del Documento

CERTIFICADO DEL CURSO DE RADIO

Tipo de Documento C5V del Documento

CERTIFICADO DE APTITUD PSICOLOGICA Y FISICA

Tipo de Documento CSV del Documento

CERTIFICADO PRACTICAS BASICAS DE SEGURIDAI

Tipo de Documento C5V del Documento

FOTOGRAFIAS

Tipo de Documento CSV del Documento

JUSTIFICANTE PAGO DE TASAS

SELECCIONAR FIRMAR /

ELECTRONICAMENTE

SELECCIONAR FIRMAR Se deberatener ingadadala version de
CON AUTOFIRMA Autofirma 1.5 o superior.

= FIRMA ELECTRONICA -
CIUDAD\AUTONOMA DE

Firma solicitada por\Sede Electronica C.A. de Ceuta

Seleccione el sistema de firma

C| o've qutofirm(a
.F/mw..——
Firma con Cl@ve Firma Firtna con certificado local
Utilice un certificado de firma Utilide un certificado
de Cl@ve o realice su instakado en el almacén de
solicitud si no dispone de él clavej de su navegador o
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INSTITUTO CEUTI DE DEPORTES

CIUDAD AUTONOMA DE CEUTA

SELECCIONAR FIRMAR Se deberatener ingaladala version de
\ Autofirma 1.5 o superior.

CIUDAD AUTONOMA DE
CEUTA

Firma solicitada por Sede Electréonica C.A. de Ceuta

Firma con cartificado local

Advertencia: La firma se va a realizar con AutoFirma. Aseglrese de tener instalado AutoFirma 1.5 o superior.

Documentos a Firmar

Id. Documento Titulo
solicitud-registro.pdf Solicitud Registro Electronico C.A. de Ceuta
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